Checklist voor presentaties

Presentatie door:

Commentaar van:

Inhoud

· Het juiste niveau: informatief en niet triviaal, maar begrijpelijk

· Gevarieerde informatie (beelden, cijfers, tekst,….)




· Informatie goed gedoseerd (niet te snel, niet te veel tekst per pagina)




Vorm

· Heldere structuur met een inleiding en een afsluiting




· Levendig (aandacht gaande houden)




· Timing goed (niet te lang, niet te kort)





Attitude

· Contact, interactie met publiek




· Lichaamstaal goed




· Verstaanbaarheid



